Edital de Bolsistas Volutdrios do Projeto de Extensdo LabCriativo 2022.2

EDITAL DO PROGRAMA DE BOLSISTAS VOLUNTARIOS DO PROJETO DE EXTENSAO LABCRIATIVO
DO CENTRO UNIVERSITARIO DOS GUARARAPES

Em consonancia com o disposto na Resolugdo ConsUnEPE N2 007, de 12 de fevereiro de 2020, que aprova o
Programa de bolsistas voluntarios em projeto de extensdo LabCriativo do Centro Universitario dos
Guararapes, o setor de Qualidade Académica, torna publico o presente Edital e convida seus estudantes a
participar da selecdo para atuar como bolsista voluntdrio de Projeto de extensdo, nos termos aqui
estabelecidos.

Objetivos

O Programa de Bolsistas Voluntarios do Projeto de Extensdo LabCriativo do Centro Universitario dos
Guararapes é destinado a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo presencial e tem
como objetivos:
l. Possibilitar o exercicio da aprendizagem de forma pratica, desenvolvendo as competéncias do
estudante bolsista voluntario;

Il.  Auxiliar o docente no desenvolvimento das atividades relacionadas as disciplinas de graduacao;

Il Possibilitar aos estudantes aprofundamento de conhecimentos tedricos e praticos;

V. Possibilitar o cumprimento de atividades complementares.

V.  Agregar valor no curriculo para fins empregaticios.

Da natureza da bolsa:

O numero de vagas, por unidade curricular, campus e turno para a atividade estdo descritas no ANEXO | deste
edital. Cada bolsista devera assumir o compromisso de 6 horas semanais junto a Escola de Comunicagao,
Hospitalidade.

Atribuicdes do bolsista voluntario

l. Cumprir as atividades estabelecidas em conjunto com o professor orientador no Plano de Atividades,

como por exemplo:

e Participar das reunides semanais de definicdo de pauta e distribuicao de trabalhos;

e Criar pecas graficas para campanhas desenvolvidas pela agéncia experimental de comunicacdo;

e Fotografar eventos da IES para campanhas ou registro em arquivo;

e Editar materiais captados em video ou fotografia para campanhas ou registro em arquivo;

e Criar textos publicitdrios que figurardo em campanhas impressas e digitais desenvolvidas pela agéncia;

e Redigir textos jornalisticos para as publica¢cGes desenvolvidas pelo LabCriativo;

e Capturar e editar imagens em video para registro em arquivo ou campanhas publicitarias;

e Capturar e editar dudios para a criacdo de podcasts e programas desenvolvidos pelo LabCriativo;

e Atender aos clientes que buscam os servigos da agéncia experimental;

e Editar fotos nos programas disponibilizados pela instituicdo;

e Planejar estratégias de langcamento e funcionamento de campanhas publicitarias ou acdes
promocionais;

e Realizar pesquisas de mercado com publico-alvo das campanhas;

e Organizar ambientes e materiais especificos necessarios ao desenvolvimento de atividades praticas
inerentes ao projeto em que exercer as atividades;

e Manter organizado, apds as atividades, o ambiente em que tenham sido realizadas as atividades
tedricas ou praticas;

e Auxiliar o docente em atividades praticas;

e Acompanhar e auxiliar o docente em atividades relacionadas com o projeto;

e Registrar todas as suas atividades de bolsista desenvolvidas durante o semestre;
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e Elaborar relatérios de frequéncia mensais e semestral das atividades desenvolvidas e apresentar ao
professor.

Il. Cumprir os prazos de postagem do Plano de Atividades e Relatério Final da bolsa em drea designada
do pela coordenacgdo do projeto e as normas académicas e disciplinares institucionais, respondendo
por eventuais danos e perdas decorrentes de sua inobservancia, inclusive no que diz respeito ao uso
de equipamentos e materiais.

IIl.  Cumprir a carga horaria e o hordrio estabelecidos para o exercicio da bolsa.

IV. Manter frequéncia e pontualidade ao longo de todo o semestre.
V. Comparecer a, no minimo, 75% das atividades da agéncia experimental.

Atribuicoes do docente-orientador

l. Elaborar com o estudante bolsista o Plano de Atividades, estabelecendo conjuntamente as

atividades a serem desenvolvidas.

Il Orientar o estudante bolsista nas distintas fases do trabalho a ser desenvolvido;

Il Responsabilizar-se pela afericdo da frequéncia, acompanhamento do desempenho do
bolsista nas atividades e pelo cumprimento da cargahordria semanal do estudante;

V. Orientar o estudante bolsista na elaboracdo dos relatérios mensais e final tendo como base
o contelido da disciplina em questao;

V.  Avaliar a atividade realizada pelo estudante e assinar os relatérios mensais e final.

VI. Dar feedback construtivo para o crescimento, aprimoramento e desenvolvimento do
bolsista.
Atividades vetadas

E vedado ao estudante participante do Programa de Bolsistas Voluntdrios:
l. Substituir o docente na regéncia de aulas ou de webconferences;
I. Executar fungbes administrativas;
Il. Exercer a atividade no seu horario de aula;
IV.  Atribuir notas e frequéncias.

Carga hordria, turno, periodo de duracdo, desenvolvimento da atividade

e O estudante podera desenvolver a atividade no maximo em UMA disciplina a cada semestre;

e A atividade de bolsista devera ser exercida durante os meses de margo a junho do semestre letivo em
vigéncia;

e O discente, como bolsista voluntario, assume a obrigacdo de cumprir a carga horaria de 6 (seis) horas
semanais, distribuidas em atividades a serem realizadas em turnos distintos daquele em que
desenvolve sua graduacao;

e O estudante selecionado no processo seletivo para bolsista voluntario, s6 podera iniciar as atividades,
apos a assinatura do termo de compromisso junto ao professor orientador da disciplina.

Acompanhamento mensal do desempenho do bolsista

Na avaliacdo do bolsista devera constar todos os relatdrios individuais mensais e um parecer do professor
orientador sobre os itens constantes neste edital e no formulario de avaliacdo anexo (ANEXO VI).

No acompanhamento mensal do desempenho do bolsista serdo observados os seguintes critérios:

e Assiduidade;

¢ Pontualidade;

* Interesse e responsabilidade;

e Segurancga nos conhecimentos e habilidades inerentes a disciplina;
¢ QOrganizagao;
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e Cumprimento das tarefas que |lhe sdo atribuidas;
e Relacionamento com estudantes, professores e equipe técnica.

Ao professor da disciplina competira realizar a avaliagcdao de desempenho do bolsista, atribuindo-lhe nota de
0,00 (zero) a 10,0 (dez). A avaliagdo final serd o resultado da média aritmética composta pelas notas do
professor. O bolsista que tiver a avaliacdo de desempenho igual ou superior a 6,0 (seis) na avaliacdo de seu

desempenho faz jus a uma “declaracao de bolsista voluntario de projeto de extensdo do Centro Universitario
dos Guararapes”.

Da Inscricao
O estudante candidato devera se inscrever no link https://forms.office.com/r/4Sg6Mfa6fr

Requisitos para inscricdo

I Ser estudante regularmente matriculado em curso de Gradua¢do do Centro Universitario dos
Guararapes;
Il. Ter cursado e sido aprovado o ultimo semestre letivo.

Dos impedimentos a inscricao

Constituem impedimentos a inscrigdo no processo seletivo para atividade:

I. Estar matriculado em série regular ou em disciplinas extra-regulares no mesmo turno de oferta da
disciplina objeto da atividade;

Il. Possuir reprovacdo na disciplina objeto/pré-requisito da atividade;
Ill.  Possuir Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) menor que 6,0;
IV. Terregistro de aplicacdo de penalidade disciplinar;
V. Tervinculo empregaticio com o Centro Universitario dos Guararapes ou sua mantenedora;
VI. Ser estagiario do Centro Universitario dos Guararapes ou sua mantenedora;

VII. Nao ter entregue os relatdrios de atividade em eventual exercicio de atividade (s) anterior (es).
Dos resultados

Arelagdo de indicados/classificados para bolsista nas respectivas disciplinas sera disponibilizada, nos canais de
comunicac¢do do Centro Universitdrio dos Guararapes.

Do desligamento

O desligamento do estudante-bolsista dar-se-a por:
I Solicitacao do estudante-bolsista a qualquer tempo;
Il. Solicitacao do docente, mediante justificativa;
Il. Descumprimento do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais;
V. Desempenho insatisfatorio como bolsista, ou seja, se a avaliacdo de desempenho for inferior a 6,0
(seis);
V. Sancao disciplinar que |he seja aplicada.
O desligamento devera ser formalizado por meio de documento disponibilizado pela Qualidade Académica.

Do certificado

Ao final do periodo letivo, sera conferido certificado de atividade complementar aos estudantes que
apresentarem desempenho superior a 6,0 (seis) e relatérios de atividades aprovados pelo docente-orientador.
Esse certificado estara sujeito a avaliagdo da Coordenagdo ou Professor Responsavel para a validacdo de horas
de Atividades Complementares.
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Dos prazos e local de inscricdo

Inscri¢es para bolsista voluntario https://forms.office.com/r/45g6Mfa6frDe 19/08 a
29/08/2021

30a 02/08/2022

Contato com os inscritos

Entrega do termo de compromisso de bolsista
preenchido e assinado

Inicio das atividades 05/09/2021
Término do periodo de bolsista e entrega do relatério 10/12/2022
final

Jaboatdo dos Guararapes, 15 de agosto de 2022.

Coordenagdo do LabCriativo

ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

PUBLICIDADE E PROPAGANDA 10
JORNALISMO Tarde 10

DESIGN GRAFICO 10
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ANEXO Il - Termo de Compromisso de Bolsista Voluntario

TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSISTA VOLUNTARIO
(Deve ser preenchido a mao e em letra de forma)

Pelo presente Termo de Compromisso, o discente abaixo qualificado compromete-se a realizar as atividades de bolsista
voluntario no semestre letivo de 2022.2, em conformidade com as condigdes estabelecidas nas clausulas que seguem.

Clausula Primeira — Da Qualificagdao do Discente

Nome Telefone
E-mail RG CPF
Matricula Curso

Clausula Segunda - Do Objeto

O presente Termo tem por objeto o compromisso, pelo discente, de atividades de extensdo, em conformidade com as
regras publicadas no Edital de Bolsistas Voluntarios LabCriativo 2021.1 e os regramentos internos do Centro Universitario
dos Guararapes.

Paragrafo Primeiro — Entende-se por bolsista, a atividade de auxiliar o professor nas atividades académicas praticas em
laboratdrio com equipamentos disponibilizados pela instituicdo, cujo objetivo é iniciar o (a) estudante na atividade de
criacdo de pecas graficas, audiovisuais e radiofbnicas, viabilizar a evolucdo da pratica e fomentar o interesse e
aprofundamento nos estudos, bem como o trabalho cooperativo.

Paragrafo Segundo — O discente devera obediéncia as disposi¢cdes contidas no presente Termo, no Edital de Bolsistas
Voluntdrios LabCriativo 2022.2, e nos demais instrumentos normativos institucionais pertinentes.

Paragrafo Terceiro — A investidura na fungdo de bolsista ndo exonera o discente de seus compromissos académicos
regulares, especialmente aqueles referentes aos prazos de matricula.

Paragrafo Quarto — O exercicio da bolsa voluntdaria se dara de forma voluntaria, ou seja, sem a concessao de bolsa, e ndo
implicard, sob qualquer hipdtese, em vinculo trabalhista entre a discente e o Centro Universitario dos Guararapes ou sua
mantenedora.

Clausula Terceira — Da carga horaria e das Obriga¢6es do Aluno Compromissado

O discente, como bolsista, assume a obrigacdo de cumprir a carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, distribuidas em
atividades a serem realizadas em turnos distintos daquele em que desenvolve sua graduagao, cabendo-lhe as seguintes
obrigacgGes:

a) Colaborar com os professores em tarefas didaticas;

b) Organizar materiais especificos necessarios ao desenvolvimento de atividades inerentes a disciplina em que exercer a
bolsa;

¢) Cumprir as normas académicas e disciplinares do Centro Universitario dos Guararapes, respondendo por eventuais
danos e perdas decorrentes de sua inobservancia, inclusive no que diz respeito ao uso de equipamentos e materiais;

d) Facilitar o relacionamento entre os estudantes e professor (es) na execu¢do e melhoria do plano de ensino-
aprendizagem;

e) Atender estudantes em seu horario de atividade, para tirar dividas, revisar contetdos, ou auxilia-los no estudo da
disciplina na qual atua como bolsista;

f) Desenvolver atividades com estudantes individualmente ou em grupo, autorizado e em consonancia com o
estabelecido pelo corpo docente, para ampliagdo de conhecimentos, habilidades e atitudes desenvolvidos na
disciplina ou necessarios a sistematizacdo do aprendizado e consolida¢cdo de conhecimentos a sua profissao;

g) Cumprir com a carga horaria e o horario estabelecidos para o exercicio da atividade;

h) Apresentar ao Professor Orientador, quando for o caso, proposta de seu desligamento do Programa, até o ultimo dia
util do més anterior ao més em que ndo mais atuara no exercicio da atividade;

i) E expressamente vedado ao bolsista, ministrar aulas tedricas ou praticas em substituicio ao Professor, realizar a
avaliacdo de estudantes, registrar notas ou frequéncia em didrio de classe impresso ou eletrénico, supervisionar
estagios e/ou desempenhar atividades de carater meramente administrativo.

Paragrafo Unico — E expressamente vedado ao bolsista realizar a avaliagdo de estudantes e supervisionar estagios e/ou
desempenhar atividades de carater meramente administrativo.
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Clausula Quarta — Das causas de rescisao

O presente Termo de Compromisso para Bolsa Voluntdria sera rescindido a pedido formal do discente ou por iniciativa
do Centro Universitario dos Guararapes em razdo do descumprimento de qualquer obrigagdo aqui assumida.

Paragrafo unico - Constituem ainda causas de rescisdo automatica deste Termo, além das previstas no Edital de Bolsistas
Voluntdrios LabCriativo 2022.2:

| — o0 encerramento, por qualquer motivo, da bolsa;
Il — a falta de cumprimento das tarefas atribuidas;
Il — a infringéncia de preceitos éticos ou regimentais do Centro Universitario dos Guararapes;

IV — a aplicagdo de penalidade disciplinar prevista no Regimento Geral do Centro Universitdrio dos Guararapes ou por
decisdo de 6rgdo da administracdo académica;

V — o exercicio de atividades de bolsistas em duas ou mais disciplinas, simultaneamente;

VI — possuir Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) menor que 6,0;

VIl — o trancamento ou o cancelamento de matricula;

VIIl — o abandono voluntario do curso;

IX —a perda de prazo académico para matricula;

X —a conclusdo do curso;

Xl — a existéncia de débitos junto a Secretaria, a Tesouraria e a Biblioteca; XIl — por interesse do Centro Universitario dos
Guararapes, mediante decisdao fundamentada.

Clausula Quinta — Da Vigéncia
Este instrumento tem vigéncia a partir da data de assinatura deste termo até 15/12/2022, conforme as normas e o0s
prazos estabelecidos no Edital de Bolsistas Voluntarios do LabCriativo 2021.1.

Clausula Sexta — Das Disposicoes Gerais

O presente instrumento possui cardter institucional e suas disposicOes possuem natureza especifica de atividade de
bolsista, o que sera sempre interpretado de acordo com as disposicdes regimentais e em consonancia com o
entendimento da Administracdo Académica.

Paragrafo Primeiro — Ao término regular da bolsa e pelo comprovado cumprimento integral de sua duragdo e das
respectivas obrigacdes, o discente fara jus a um certificado de horas complementares expedido, conjuntamente, pela
Coordenacao.

Paragrafo Segundo — Concluida a vigéncia deste instrumento, poderd o discente concorrer a novo processo seletivo de
bolsista voluntario, desde que atendidas as condi¢Oes estabelecidas no correspondente Edital de Selegao.

Paragrafo Terceiro — Qualquer omissdo do Termo sera suprida pelo Edital de Selegdo ao qual o discente estiver vinculado,
pelos normativos institucionais e/ou, em ultima instancia, por decisdo da autoridade universitaria.

E, por estar de acordo com o presente Termo de Compromisso, assina -o em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na
presenca da testemunha abaixo subscrita, a fim de que produza seus efeitos juridicos e legais.

Jaboatdo dos Guararapes, PE, de de 2022.

BOLSISTA
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ANEXO Il - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO MENSAL DE BOLSISTA

Bolsista: Curso:

Més/Ano: Matricula:

Bolsa Voluntaria
O relatdrio devera ser entregue ao Professor orientador até o dia 15 de cada més.

1. Atividades Desenvolvidas:

Semana 1l

Semana 2

Semana 3

Semana 4

2. Aprendizagem Adquirida:
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3. Desafios e Obstaculos Encontrados:

4. Autoavaliacgao:
4.1. Relacionamento com os estudantes

( ) Excelente ()Bom () Regular

4.2. Pontualidade

( ) Excelente ()Bom () Regular
Nenhum registro de atraso Até 2 atrasos Até 4 atrasos

4.3. Cumprimento das tarefas
( ) Excelente ()Bom () Regular

4.4. Assiduidade

() Insatisfatorio

() Insatisfatorio
Mais que 5 atrasos

() Insatisfatério

( ) Excelente ()Bom () Regular () Insatisfatorio
Nenhuma falta Até 2 faltas Até 4 faltas Mais que 5 faltas
Data, de de
Bolsista

Professor responsavel

Coordenador de Curso
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ANEXO IV - RELATORIO DE CONTROLE DE FREQUENCIA

Més de Referéncia:

BOLSISTA:

Bolsa: ( ) Voluntaria

Curso: Matricula:
Disciplina:

Dia ATIVIDADES REALIZADAS CARGA HORARIA

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

O relatdrio devera ser entregue ao Professor orientador até o dia 15 de cada més.
Visto do Professor(a) Visto do Coordenador do curso

Data: Data:

Assinatura: Assinatura:
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ANEXO V - FORMULARIO DE AVALIAGAO DE BOLSISTA
BOLSISTA:
BOLSA: () Voluntaria
Curso: Matricula:
Disciplina:

Itens Avaliados Pontua¢do | Nota
1.Assiduidade. 0al1,0
2.Pontualidade. 0al,0
3.Interesse e Responsabilidade. 0al,0
4.0rganizagao. 0al,0
5.Cumprimento das tarefas solicitadas. 0a2,0
6.Relacionamento com alunos, professores e equipe técnica. 0al,0
7.Segurancga em conhecimentos, competéncia, habilidades e procedimentos 0a2,0
técnicos-praticos inerentes a disciplina.

TOTAL GERAL 10,0

Declaro, que o estudante acima, cumpriu suas atividades e exerceu todo o trabalho estabelecido
conforme regras institucionais constantes em Edital.

Professor responsavel

Coordenador de Curso




